INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de noviembre del 2025 _
LICDA. ANA CLAUDIA MONZAN PENALONZO DE SUASNAVAR
Directora General del Patrimonio Cultural y Netural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho

Estimada Sefiora Directora General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ EMILY CLAUDETTE GALVEZ VELA CUI: 2982781110101

Ndmero de contrato: 029-832-2025-DGPCYN-MCD Acuerdo Ministerial: No. 701-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): SERVICIOS PROFESIONALES Nit del Contratista: 87631350

Ndmero de Factura: 822101236 * Serie: O6AOCEDEF /

Honorarios Mensuales: Q9,000.00 -~ Periodo del Informe: NOVIEMBRE DEL 2025 *
Monto Total del Contrato Q 44,129.03 Plazo del Contrato: DEL 04/08/2025 AL 31/12/2025
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Departamento Financiero

Objetivos del Contrato: “EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios Profesionales Individuales en general para el

Departamento Financiero de la Direccién General del Patrimonio Cultural v Natural, con dedicacién,
diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios, que se describen
a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segdn cldusula de contratrato:
TERCERA).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

) Asesoré en la revisién de documentacién contractual y administrativa, verificando que cumpla con las disposciones legales aplicables y que
. contenga las cldusulas necesarias conforme a la normativa vigente.

Asesoré en la emisién de dictdmenes juridicos sobre la legalidad de los procedimientos y convenios, garantizando su conformidad con el

b) marco juridico.

©)  Asesoré en el archivo y revisién de documentos que ingresaron a la seccién de Compras

@ Brindé asesoria en el control de documentos legales, como lo son contratos, fianzas y otros documentos jurfdicos necesarios para auditorfas
internas y externas.
Asesoré en la evaluacién de riesgos legales asociados a los procesos de compra, como posibles incumplimientos de contratos o conflictos con

proveedores, para reducir riesgos legales.

e)

Emily Claudette Gdlvez Vela Licda. Shayra Ibeth Barrios Rodas de Vésquez
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